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Okul Miidiirlerinin okulundaki tiim egitim 6gretim
faaliyetlerini izlemesi, degerlendirmesi, planlamas: gerekir.
Faaliyetlerin biitiin agamalarina hakim olacaklar, Ilge Milli
Egitim Miidiiriine zamaninda bilgi sunacaklardir.

Her okulumuzda bir ziyaret¢i defterinin tutulmasi
saglanacaktir. Bu deftere okulu ziyaret eden Vali, Vali
Yardimeisi, Kaymakam, [l Milli Egitim Miidiirii, Ilce Milli
Egitim Miidiiri,[1 Milli Egitim Miidiir Yardimeist ve Sube
Miidiirleri ile I Egitim Denetmenlerinin ziyaret tarihleri,
gelis ve ayrilis saatleri yazilacaktr. :

Okul miidiirleri, ilgilileri, kurumuyla ilgili bilgilendirmede
kullanacag brifing dosyasi olusturacaklardir.

Yonetmelikler takip edilecek, degisenler titizlikle
incelenecek ve uygulamalar yeni yonetmeliklere gore
yapilacaktir.

Okul midiirti okulundaki gerek yapim programi kapsaminda,
gerekse mahalli ve okul imkanlar ile yapilan onarimlar
izleyecek, yeni egitim- 6gretim yih baslayincaya kadar
tamamlanmasi i¢in her tiirlii tedbiri alacak, [lge Milli Egitim
Miidiiriine bilgi sunulacaktir.

Okullarimizin temizlikleri yapilmis bir sekilde egitim
ogretime baslamalar ile ilgili her tiirlii tedbir alinacaktir.

Ana sinifi, dershaneler, islik, laboratuar, teknoloji derslikleri,
kiitiiphane, miize, mutfak ve yemek odasi, salon, miidiir
odasi, miidiir yardimeilar odasi, 63retmenler odasi, rehberlik
servisi, memur ve hizmetli odalari, koridor, depo, tuvalet,
lavabo gibi yerler imkanlar lgiistinde projesine uygun olarak
kullanilacak. Okulda binanin onayli bir yerlesim projesi
bulundurulacak ve yapilacak her tiirlii tadilat ve proje
degisikligi valilik onayina baglanacaktir.

Okullarin onarim teklifleri Aralik ay1 icinde sistem iizerinden
yapilacaktir. Ocak ayinda bu teklifler il genelinde aciliyet ve
oncelik sirasina konmak iizere incelenecek ve édenek
imkanlar1 g6z 6niine alinarak onarim programi
hazirlanacaktir. Dolayisiyla Ocak ayindan sonra acil bir
durum dogmasi halinde bildirilecek, bunun disinda teklifte
bulunulmayacaktir. Bu bakimdan Aralik ayi teklifleri
dikkatlice yapilacaktir.
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Okullartmizda engelli rampasi, engelli we. si ve engelli
asansériiniin olmasi yasa geregidir. Erisimin saglanmasi ile
ilgili ktiglik diizenlemeler yapilacak, biitiin okullar gozden
gecirilerek kayitlar tutulacak, her tiirlii mahalli imkanlar
degerlendirilerek eksiklikler tamamlanmaya ¢alisilacak,
giderilemeyecek ¢apta olanlar flge Milli Egitim Mudiirligine
bildirilecektir.

Okullarda kullanilmayan malzeme ile onartlacak durumda
olan malzemeler tespit edilecek, donatim ihtiyaglar1 6ncelikle
bunlardan temin edilecektir. Talepler Ilge Milli Egitim
Miidiirliigiine yapilacaktir.

2013-2014 Egitim 6gretim yilinda performanslart belirlenen
alanlarla ilgili okul miidiirliiklerinin 2014-2015 hedefleri
alinacaktir. (ALANLAR; Anasiiflari. Ozel Egitim Simflar,
Destek Odalari, Okullagmalar, Gegis Oranlart, Ogrenci
Devam Oranlari, Ogretmenlerin Devam Oranlar, Derslerin
Doluluk Oranlari, Ogrenci Disiplin Olaylart, Ders Bagari
Oranlar1, Sinif Gegme Bagar Oranlari, Biitiin Dersleri
Basaranlarin Oranlari, Norm Kadro Doluluk Orant,
Branslarin Doluluk Oranlari, Hayat Boyu Ogrenme
Faaliyetleri, Sosyal Kiiltiirel Sportif Etkinlikler, Ozel Egitim
Ulasilabilirlik, Projeler "Beyaz Bayrak, Beslenme Dostu, Bu
Benim Eserim, Vitamin Egitim Portals, Dy-ned Ingilizce
Egitimi Sistemi, Toplam Kalite Yonetimi", YGS, LYS ve
Yiiksekogretime Yerlestirme.)

Sorumluluk smavlar dne alindi. Gerekli hassasiyet
gosterilecektir.

08.09.2014 giinii 1.simf, 5.smif ve okul dncesi oryantasyon
egitimleri genelge ve talimatlar dogrultusunda baslatilacak,
uygulamalar izlenecek, degerlendirilecek ve rehberlikte
bulunulacaktir.

e-okul girisleri takvimine gore yapilacaktir. Konunun
chemmiyeti okul miidiirlerine anlatilacak ve
Miidirliigiimiizee takip edilecektir.

Yeni yayinlanan Okul Oncesi Egitim ve {Ikogretim
Kurumlar Yonetmeligine gore anaokullar ve anasiniflari
ikili egitim yapacak ve dgrenci kapasiteleri tamamlanacaktir.
Okullarda sube agilmast ile ilgili onaylar ilceler tarafindan
verilecektir. A¢iklamalara ve mevzuata uygun hareket

edilecektir.
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17 |Ogrenci kayitlan ile ilgili talepler karsilanacaktir. Okul Mudiirleri Stirekli
(grencilerin magduriyetine neden olacak uygulamalardan
kacinilacaktir. 9.sinifa yerlesemeyen dgrenciler Kayit
Komisyonu tarafindan yerlestirilecektir.

18 |60-68 ay, 69-72 ay ve 72 aydan biiyiik gocuklarin ilkokula Okul Miidiirleri Siirekli
& kayitlari, imam hatip ortaokullarna yapilan kayitlar,
ortadgretim 9. sinifa yapilan kayitlar, agik dgretime yapilan
kayitlar (8.smiftan 9.simfa gegisler), okuldncesine yapilan
kayitlar izlenecek, istatistikleri tutulacaktir. Okul dncesinde
her okulun ve her sinifin 6grenci sayilari onceki y1l ve
_ |kapasite ile mukayese edilecektir. Kesinlikle Yoénetmelik
~|geregi Okul dncesinde ikili egitim yapilacak ve kapasiteler

SONUCLANDIRILAC
ENSON TARIH

Ogrenci kiyafetleri ile ilgili Y6netmelik hiikiimlerine gore Okul Muditirleri Siirekli
hareket edilecek, velilere ilave kiilfetler ¢ikarilmayacaktir.

Destek odalar1 ve 6zel egitim siniflarinin amaci Okul Midiirleri Siirekli
dogrultusunda kullanilmasina 6zen gosterilecek ve
Ozel sgretim destegi ile ilgili duyurular yapilacak, Okul Miidiirleri Siirekli
basvuranlar usuliine uygun sisteme iglenecektir.

Kaynastirma egitimine tabi 6grencilerin Rehberlik Aragtirma Okul Midiirleri Stirekli
Merkezlerinin yonlendirmesine bagli olarak okullara
yerlestirilmeleri kayit komisyonlarinca yapilacaktir. Konu
 |izlenecek, uygun okullara kayd: yapilmayan kaynastirma
Ogrencisi kalmayacaktir.

Simif tekrar1 oranlarimiz gok yiiksektir. Biitlin okul Okul Mudiirleri Siirekli
- [Midirlerimiz kendi ogrencileri ile ilgili her tiirli tedbiri
alacaklardir.

Zorunlu 6grenim ¢aginda olup da okula devam etmeyen Okul Mudiirleri Siirekli
ogrencilerin okula devamlarinin saglanmasina iligkin olarak
okul miidiirliikleri, ilgili Kanunun yiikledigi gorev ve
sorumluluklan titizlikle yerine getireceklerdir. Yapilan is ve
islemler bir dosyada toplanarak her an denetim ve bilgi
sunumuna hazir tutulacaktir.

Okula devam esastir. Okullarimizda 2014-2015 egitim Okul Miidiirleri Stirekl
|8gretim yilinin basladig ilk giin ilk ders saatinde ders
islenmeye baslanacak, planlar zamaninda yapilmis olacak, i
derslerin kesildigi son giine kadar aktif bir sekilde devam
edecek, degisik etkinlikler nedeniyle derslerin aksatilmamasi
|temel esas olarak kabul edilecektir. YGS faaliyet ve projeleri
yliriirliige konacaktir. Her okulumuzun devam oranlar ile
ilgili performanslar ay ay izlenecektir.
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flcemizde, doniistiiriilen ve yeni agilan kurumlar da g6z
gonderilecek galisma takvimi cercevesinde ilcemizin is ve
iglemleri yerine getirilecektir.

kurumlar1 ve yeni agilan egitim kurumlarinin yonetici,

takip edilecek, gerekli miidahele ve teklifler yapilacaktir.
Egitim-Ogretim yil basladiginda herhangi bir sikinti
olmayacaktir.

islemleri yapilacaktir. Kapatma onaylari alindiktan sonra
elektrik ve telefon abonmanliklari iptal edilecek, demirbas
esyalar sncellikle tasima merkezine, sonra ihtiyaci olan
okullara devredilecek, saklanmast gereken diger defter,
dosya, mithiir ve benzeri malzeme tagima merkezi

devir teslim yapilacak, okul ilgili muhtara zimmetle teslim

edilecektir.

Resmi olarak kapatilan okullarin

kapatilma islemleri igin;

_Okulun tiim dgrencilerinin nakilleri tamamlanacak ve
okulda hi¢ aktif dgrenci birakilmayacaktir.

-Okulun personelinin aktarimlarinin yapilarak norm kadro
sifirlanacak ve personelin bilgileri sisteme islenecektir.

-Taginir mallarin aktarilmasi saglanacaktir.

Kapatma ile ilgili diger devir vb. islemler yapilacaktir.

Bu islemlerin bitirildigi Mudirligiimize bildirilecektir.

gdre yapilmasl saglanacaktir. Ogretmene avantaj saglamak
veya dgretme ni magdur etmek gibi bir sonucu doguracak
uygulamalarin olmamast i¢in azami dikkat gosterilecektir.

Bir okulda birden fazla rehber 6gretmen olmamas: ilkesine
gore rehber 6gretmen gijre\-'lendirilmeleri teklif edilecektir.

ve gonderilecektir. Bundan sonra yasal bir 6zir olmadik¢a
talepler gtinderiimeyecektin

sniinde bulundurularak yeniden belirlenerek teklif edilecek ,

Aynstirilan ilkdgretim kurumlari, dénustirilen ortadgretim

gretmen, 6grenci, donatim,tabela, mithiir vb. is ve islemleri

Kapanacak okullar Midiirligiimiize bildirilecek ve kapatma

miudirligiine teslim edilecek, miidiirlerin degismesi halinde

MEBBIS sistemi tizerinden

Norm kadro giincellemelerinin kayitlara ve mevcut duruma

Gegici gorevlendirme talepleri eyliliin ilk haftasinda alinacak

Okul Midiirleri Siirekh

Okul Midiirleri Sirekli

Okul Mudiirleri Sirekli

Okul Miidiirleri Siirekli

Okul Mudiirleri '1

Okul Miidileri |
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Disiplin cezalar1 uygulanirken savunma yazilarimn kayit
gormesine, teblig siirelerine, ceza vermede zaman agimi gibi
hususlara dikkat edilecektir. Her fiil 6grenildiginde isleme
almacaktir. Fiiller bekletilerek, birlestirilerek toplu inceleme
veya sorusturma yapilmayacaktir. Ceza yazilarinda bir alt
ceza uygulanmamuigsa ni¢in uygulanmadig: zikredilecektir.

Okul servis is ve iglemleri 28.08.2007 tarih ve 26627 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Okul Servis Araglar1 Hizmet

| Yonetmeligine ve okullara génderilen 01.07.2014 tarih ve

2726794 sayili yaziya gore yiiriitiilecek, velilerin tutacag:
servislerle ilgili ise 22/02/2008 tarih ve 2008-82 nolu
genelgeye gore hareket edilecektir. Konuya hassasiyet
gosterilecektir.

Okullarimizdaki kantin kiralama iglemleri ile
kantin+yemekhane kiramala iglemlerinin mevzuatina uygun
bir sekilde gergeklestirilmesi saglanacaktir. Kullanacaklari
alanlar, yemek verilecekse ilgili kurumlarin goriislerinin
alinmasi, 1sinma, aydinlatma vb. 6demelerinin usuliine uygun
tespit edilmesi ve zamaninda 6denmesi saglanacaktir.

|Okul kantin paylar1 mevzuatina gore harcanacak, harcamalar

TEFBIS iizerinden gergeklestirilecek ve islenecektir.

Yakacak konusunda gelen 6deneklerle hizla alim yapilacak
ve biitiin okullar kendi durumlarin takip edecek, gerekirse
okullar arasinda 6diing kémdir devri yapilacaktir.

Kurum i¢1 yapilacak her tiirlii harcamalar/alimlar, Tagimir
Mal Yonetmeligi hiikiimleri goz 6niinde bulundurularak
muayene ve kabul komisyonu, marifetiyle alinacak;
alinanlarin muayenesi ve teslim alinmasi, komisyon
tarafindan yerine getirilecek ve bu islem mutlaka bir belgeye
Fakir 6grencilerimize egitim materyali ve egitim destegi
saglamak i¢in projeler yapilacak, Sosyal Yardimlagma ve
Dayanisma Vakfindan destek alinacaktir.

Biitiin proje ve protokoller izlenecek, kazanmimlari tespit
edilecek ve yenilenerek siirdiiriilmesi ¢aligmalar titizlikle
yuriitiilecektir. Sosyal, kiiltiirel ve sportif alanlardaki her tiirlii
faaliyet ve yarismalara 6grencilerin katilimlari tegvik
edilecektir. Okullar kendi performanslarim ¢ikartacaklardir.
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Okullarimizin Beyaz Bayrak ve Beslenme Dostu Sertifikasi
almasi ile ilgili ¢aligmalara iz verilecektir.

Bu Benim Eserim Yarigmasina bitiin ortaokullar katilacaktir.

Kaliteli Ekip, Kaliteli Kurum Basvurulart ile Yenilikeilik
Odiilleri ¢aligmalarina kurumlarimiz istirak edecek ve
simdiden galigmalara baslanilacaktur.

Okullar Hayat Olsun Projesine hiz ve onem verilecektir.
Proje ile ilgili ¢aligmalar izlenecek ve gerekli tedbirler
alinacaktir.

TUBITAK Projeleri ile AB Projeleri takip edilecek,
basvurular tesvik edilecek ve katilim saglanacaktir.

Okul miidiirliikleri Kitap Okuma Kiiltiirtiniin
yayginlastirilmast konusunda proje yapacak ve
uygulayacaktir. Hizli Okuma Teknikleri ile ilgili galigmalar
desteklenecektir. Calismalar izlenecek ve degerlendirilecektir.

Biiyiiksehir Belediyesi ile isbirligi icinde diizenlenen Tiyatro
Senligine biitiin orta dereceli okullarimizin katilimi tesvik
edilecek ve desteklenecektir.

Hayat boyu 6grenme kapsaminda agilan kurslarin nicelik ve
niteliklerinin arttirilmas: gereklidir. Halk Egitim
Miidiirliiklerimizin performanslari izlenecektir.

Ogrencilerimizle ilgili Destekleme kurslari ile ilgili yonerge
hazirliklari tamamlanma asamasindadir. Gerekli hassasiyet
gosterilecektir.

Okul siitii dagrtimu ile ilgili siiregler izlenecektir.

Mesleki ¢aligmalar yonetmelik ve aciklamalar dogrultusunda
en verimli sekilde gergeklestirilecektir. Mesleki egitimde staj
ve beceri egitimleri koordinatorlerinin programlari
izlenecektir. Isletmelerdeki gérevlerini yapmalari
saglanacaktir.

Bimer' den ve ALO 147 den gelen bagvurulara zamaninda
cevap verilecektir.Bimer' den gelen bagvurulara 1 ay iginde,
ALO 147" den gelenlere 3 giin iginde cevap verilecektir.

> |Uyusturucu ile Miicadele Kurulunun hazirlamakta oldugu

Eylem Planina uygun sekilde galigmalar yapilacak, azami

hassasiyet gosterilecektir. Oncelikle her okulun giris

Neembrrealnnals ananls nanava aailacak oirseller
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2014-2015 egitim-6gretim yilinda ilkogretim ve ortadgretim
okul/kurumlarinda okutulacak ders kitaplar1 ve ders kitabi
yerine kullamlacak egitim araglart MEB Destek Hizmetleri
Genel Miidiirliigii tarafindan yayimlanan 09.01.2014 tarih ve
2014/1 sayih Genelge hiikiimlerine uyularak yapilacaktir.

1

Okullarimizda toplu bir sekilde yardimei kaynak, iinite
dergileri vb. aldirilmayacaktir.

100 Temel Eser ile ilgili calismalarin MEB {lk&gretim Genel
Miidiirltigiiniin 04/08/2005 tarih ve 2005/70 sayil genelgesi

“luyarinca takip edilecektir.

Olgme ve degerlendirme ¢aligmalarina 6nem verilecektir.
Yazili yoklama sayilari, sorularin hazirlanmasi, sorularin
kazanimlar Slgecek sekilde diizenlenmesi, sinav tarihlerinin
duyurulmast, bir giinde en fazla yapilacak sinav sayisi, sinav
sonuclarimin duyurulmast ve sisteme islenmesi hususlarinda
yonetmeliklerde yer alan hiikiimlere ve siirelere mutlaka
uyulacaktir.

Sanat ve Spor, Gorsel Sanatlar, Miizik, Spor ve Beden
Egitimi dersleri 6grencilerin tercihlerine bagli olarak iki (2)
ya da dort (4) ders saati olarak segilebilecektir.

8 |Se¢meli derslerden birden fazla simif diizeyinde alinabilecek
‘|derslerin 6gretim programlar modiiler bir yapida

olusturulacaktir. Ogrenciler bu derslerden herhangi birini, 5-
8. sinif arasinda herhangi bir sinifta ya da siirekli olarak
alabileceklerdir. Ogrenci, besinci siniftan itibaren programda

|se¢meli olarak yer alan bir dersi ilk kez sekizinci sinfta
i@labilecegi gibi, bu dersi besinci simiftan itibaren siirekli
|olarak segebilir ya da herhangi bir simif diizeyinde baska bir
: alandan ders segebilir. Buna firsat verilecektir.

|Besinci sinifta Tiirkge, Matematik, Fen Bilimleri,

|Sosyal Bilgiler, Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi dersleri (20
|ders saati) ile en az 4 ders saatlik segmeli dersi tamamlamak
|kaydiyla, imkan ve sartlar1 uygun olan okullarda istege bagli
|olarak 18 ders saatine kadar yabanc dil dersi 6gretimi

yapilabilecektir.

|Haftalik ders gizelgeleri dikkatlice incelenerek segmeli

derslerin sistem iizerinden, miimkiin olmamasi halinde
dﬂekce almarak actlmac caidlananal-tee

Okul Miidiirleri

Okul Miiditirleri

Okul Miidiirleri

Okul Miidtrleri

Okul Midiirleri

Okul Miidiirleri

Okul Midiirleri

Okul Miidiirleri |
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Ogretim programlarinin uygulanmasinda haftanin belirli bir
glinti/glinleri sekiz (8) ders saatlik zaman dilimi “se¢meli
ders saatleri” olarak belirlenir. Bu sekilde farkli sinif
diizeylerinde olup fakat sectikleri ders agisindan ayni
seviyede olan 6grencilerden se¢gmeli ders grubu olusturulmasi
saglanir. Ornegin bir 6grenci Kur’an-1 Kerim dersini ilk kez
yedinci sinifta aliyorsa ve heniiz baslangi¢ seviyesinde ise bu
dersi besinci, altinci ve sekizinci sinifta okuyan ve baslangig
seviyesinde olan 6grencilerle birlikte alabilir. Boylece hem
kaynaklarin daha rasyonel kullanilmasi hem de 6grenciler
i¢in tercih haklarinin kargilanmasina imkan saglanacaktir.

Okulun egitim ortamlari, laboratuarlar, BTS’ ler, atolyeler,
spor salonlar1 ve kiitiiphanelerden 6grencilerin en iyi sekilde
istifade etmesi i¢in planlama yapilacak ve yapilan planlar bu
birimlerin kapilarina asilacaktir.

Ogretmenlerin haftalik ders programlan bog giin yaratma
anlayisiyla degil pedagojik esaslara gore hazirlanacaktir.
Okul Gelisimi Yo6netim Ekibi, Ogretmenler Kurulu, Ziimre
Ogretmenler Kurullar, Okul Ziimre Bagkanlar1 Kurulu, Sube
Ogretmenler Kurullari, Okul Ogrenci Kurulu, Yéneltme
Oneri Kurullan, Ogrenci Davramglarin1 Degerlendirme
Kurulw/Kurullari, BEP Birimi, Sosyal Etkinlikler Kurulu,
Inceleme Kurulu ile Segme Kurulunun ilgili mevzuatina
uygun olarak galigmalarini ylirtitmesi saglanacaktir.
Okullarda, rehberlik ve psikolojik danigma hizmetlerini
yiiriitmek iizere “Rehberlik ve Psikolojik Danigma Servisi”
kurulacaktir. Her egitim-6gretim kurumunda rehberlik ve
psikolojik danmisma hizmetlerinin planlanmasi, eg giidiimiin
ve kurum i¢indeki is birliginin saglanmasi amaciyla
“Rehberlik ve Psikolojik Danigma Hizmetleri Yiiriitme
Komisyonu™ olusturulacaktir. Okul miidiirleri, okulun
rehberlik ve psikolojik danisma hizmetlerinin yiiriitiilmesi ile
ilgili yillik program ve yiiriitme planinin hazirlanmasini
saglayacak ve uygulanmasim izleyecektir. Simif 6gretmenleri
ve sinif rehber dgretmenleri, okulun rehberlik ve psikolojik
danisma programui gergevesinde, sinifin yillik galigmalarini
planlayacak ve bu planlamanin bir 6rnegini rehberlik ve
psikolojik damisma servisine vererek esgiidiimii saglayacaktur.
Sorunlarin ¢dziimiinde okul yonetimiyle igbirligi yapilacaktir.
Konuyla ilgili plan, program ve raporlar zamaninda
hazirlanacak, uygulanacak ve ilgili makamlara sunulacaktir.
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Ogrencilerimizin sagliklarinin korunmasi amaciyla: biitiin
egitim kurumlarinin depo, mutfak, yemekhane, kantin ve
biifeleri ile ilkdgretim okullarinda uygulanan beslenme
saatlerinde, MEB Saglik Isleri Dairesi Bagkanliginin
“Besinlerle Bulasan Hastaliklar” konulu, 06/05/2000 tarih ve
2000/60 sayili genelgesinde belirtilen nlemler alinacaktur.
Yine Bakanhigimizin Okul Kantinlerinin Denetimi ve
Uyulacak Hijyen Kurallar konulu, 17/04/2007 tarih ve
2007/33 sayili genelgesi uyarinca; “kantin, kafeterya, biife,
¢ay ocagi vb. yerlerin tagimasi gereken, gida giivenligi ve
hijyen sartlari genel kurallar, ¢ahsanlarla ilgili kurallar okul
miidiiriiniin kendisi veya gorevlendirecegi bir miidiir
yardimcisimin baskanlhiginda kurulacak bir komisyon
tarafindan ayda en az bir kez “Okul Kantini Denetim
Formuna" uygun olarak denetlenecektir. Kantinlerdeki
fiyatlar cevredeki fiyatlardan yiiksek olmayacak,fiyat listeleri
herkesin gorebilecegi sekilde asilacaktir.

Sube 6gretmenler kurullari subedeki tiim dgrencilerin
durumlarini tek tek degerlendirerek kisisel kararlar almal ve
uygulamalidir.

Egitici rehber 6gretmenler kurulu toplantilar kuliip
calismalarim planlayacak degerlendirecek ve yonlendirecek
sekilde diizenlenecektir.

Ziimre dgretmenler kurulu galismalarinin gretmenlerin
birbirlerinin tecriibelerinden faydalanacak sekilde
diizenlenmesi, yontem ve teknikler, performans 6devleri
sinav analizleri ve sinav basarilar 6lgme ve degerlendirme
calismalar: tartigilarak kararlar alinmalidir. Egitim bolgesi
ziimre baskanlar kurulu, okul ziimre baskanlari kurulu
yapildiktan sonra sene bagi ziimre dgretmenler kurulu
toplantilar1 yapilmalidir. Ikinci donem basi ve yilsonu ziimre
toplantilar1 yapildiktan sonra okul ziimre baskanlar:
kurulunun yapilmas: daha yararli olacaktir.

Ogretmenlerin nobet gorevleri en az derslerinin oldugu
giinlere konulacak ve yonetmelik hitkiimlerine uygun bir
sekilde planlanacaktir. Nobet galigmalari, asayis ve disiplin
¢alismasindan ziyade egitim ve rehberlik calismas olarak
degerlendirilecektir. Nobet heyetlerini, ndbet dncesi ve nobet
sonrasi toplantilari, egitim 6gretimle ilgili onerileri
raporlarina yansiyacak ve okul miidiirleri tarafindan giinii

oiiniine innalanaraly dafaelan diwilanalsle
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Yonetici ve dgretmenler; Resmi Gazete, Tebligler Dergisi,
genelge ve duyurulardan elektronik ortamda yayimlananlari
Bakanh@in web sayfasindan takip edeceklerdir. Elektronik
ortamda yayimlanmayanlari ise okuyup, ilgili yeri
imzalayacak ve uygulayacaklardir. (1L.K.Y. 65.) Genelgeler,
onemli yazilar, 8gretmen ve personelle ilgili zamana bagh
isler ve duyurular zamaninda ve imza karsiliginda
duyurulacaktir.

Ogretmenler kurullarinin giindemleri gok iyi bir sekilde
hazirlanacak bir 6nceki kurul kararlar1 ve uygulamalar
mutlaka degerlendirilecek, kurulda ogretmenlerin gorls ve
diisiincelerine yer verilecek ve tutanaklara yansitilacaktir.
Giindem maddeleri ile ilgili gériisme ve tartismalardan sonra
uygulamaya yonelik kararlar alinacaktir. Ogretmenler
kurulunda egitim dgretim faaliyetleri, sosyal kiiltiirel
etkinlikler, ders dis1 egitim galigmalari, kuliip caligmalar,
rehberlik calismalari, miifredatin iglenisi ve planlar, okul aile
birligi caligmalari, YGS ve LYS basarilari, 6grencilerin
sinavlara hazirlanmasi yetigtirme ¢aligmalari, kantinler gibi
konular goriigiilmelidir.

fIkgretim kurumlarinda, Okul Oncesi Egitim ve Tlkdgretim
Kurumlan Yonetmeliginin 75. Maddesine gore (EK-16)
defter, cizelge ve dosyalar tutulacak, E- okul sisteminde
bulunan simif gegme defterinin, 28/12/2006 tarihli ve
2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Karariyla yurirliige
konulan Taginir Mal Yonetmeliginde belirtilen belgelerin ve
not cetvelinin ¢iktilari alinacak ilgililerce imzalanp
onaylanacak saklanacaktir. Okulda tutulmas: gereken defter,
cizelge, form ve dosyalarin saklanmasi ve imhas ile ilgili
islemler, 16/5/1988 tarihli ve 19816 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine gore yapilacaktir. E-okul {izerinde 6grenci
dosyas1 ve diger yoneltme ile ilgili bilgilerin diizenli olarak
girilmesi, 8zellikle kurumlar aras: gegislerde ozel egitime
muhtag dgrencilerin durumlarinin dosyalarina ve sisteme
islenmesi, kayit olacagi okula bildirilmesi, kayit eden okul
tarafindan takip edilmesinin okul yonetimlerinin
sorumlulugunda oldugu unutulmayacaktir.
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Okul miidiirleri, ders y1li boyunca &gretmenlerin her yariyilda
en az bir defa derslerine girerek galigmalar ile ilgili
gortislerini yazili olarak belirtecekleri "Ders izleme Defteri"
tutacaklardir. G6zlem sonuglarini, denetim galismalarinda il
|Egitim Denetmenlerine sunacaklardir.

Kurum teftis raporu ve denetim tebliginde belirtilen hususlar,
yapilacak dgretmenler kurulu ve ziimre dgretmenler kurulu
toplantilarinda ele alinip degerlendirilecek, okul yonetimi
cksiklerin giderilme durumunu bir rapora baglayip, okul
mudiirii gerektiginde ilgililere sunulmak iizere teftis
dosyasina koyacaktir.

Okullarda onur kurulu ve onur genel kurulu toplantilar:
Ortadgretim Kurumlar Yonetmeliginin 162., 178.. 179. ve
180. Maddelerine goére gergeklestirilecektir.

Ders dig1 egitim galismalar genelgesinde belirtildigi sekilde
planlanacak ve yiiriitiilecektir. 10/08/2010 tarih ve 2010-49
sayil1 genelge iyice incelenecektir.

Demokrasi egitimi ve okul meclisleri projesi titiz bir sekilde
ytiriitiilecek, cocuklarimizin demokrasiyi 6ziimlemesi icin
duyarlihik gosterilecek, her iki ayda bir okul 8grenci
meclisinin toplanmasi saglanacaktir.

Ortadgretim Kurumlari Y6netmeligi geregince Ogrenci
disiplin ¢alismalar1 hukuk kurallarina gére yiiriitiilecektir.
Elektrik su ve yakit kullaniminda tasarrufa riayet edilecektir.
Okullarin harcamalar: izlenecektir. Aymi kapasiteye sahip
okullarin harcamalar1 mukayese edilecektir.

YGS, LYS sonuglari derslerin net dogru ortalamalar ve puan
ortalamalari bakimindan her okul igin ayr ayr ¢ikarilacak
Ayrica her okul stratejik hedeflerini, eylem ve projelerini ve
performans gostergelerini hazirlayacaktir. Her okul yillar
bazinda basarisini izleyecek 6gretmenler kurulu, ziimre
6gretmenler kurulu ve sube 6gretmenler kurullarinda
analizleri yaptiracak hedeflerin belirlenmesinde eylem ve
projelerin tespitinde ve uygulanmalarinda biitiin ¢alisanlarin
katkis1, emegi ve destegi alinacaktir.

Yirtilmug, eskimis, solmus bayraklar ilge Milli Egitim
Midiirligiine teslim edilecektir.llge Milli Egitim Miidiirligii
Kaymakamliga teslim edecektir. (Eskimis, Solmus, Yirtilmis
ve Kullanilamayacak Duruma Gelmis Bayraklarin Yok
Edilmesi Usul ve Esaslarini Gésterir Yonetmelik, Madde: 5.

6.; 08/06/2001 tarih ve 24426 savihi RG.) hiikiimleri
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Okul-aile birliklerinin kurulug ve isleyisi, birlik organlarmin
olusturulmasi ve segim gekilleri; sosyal ve kiiltiirel etkinlikler
ile kampanya ve kurslardan saglanan maddi katkilar,
bagislarin kabuld, harcanmasi ve denetlenmesiyle kantin,
agik alan, salon ve benzeri yerlerin islettirilmesi veya
isletiimesinden saglanan gelirlerin dagitim yerleri, oranlari,
harcanmasina dair usul ve esaslar, 09/02/2012 tarih ve 28199
say1l1 resmi gazetede yayimlanarak ytirlirliige giren “Milli
Egitim Bakanhgi Okul-Aile Birligi Yonetmeligi”
hiikiimlerine gore yerine getirilecektir. Kiralar zamaninda
alinacak kurum paylar1 elektrik ve 1sinma bedelleri
samaninda usuliine uygun tahsil edilecek ve ilgili hesaplara
yatirilacaktir.

Kurumda; ¢alistinilan/iicretleri 6denen personelin sigorta
islemlerinin zamaninda yaptirilmasi saglanacaktir.is
Kanununun gerektirdigi is ve islemlerin takibi ve gorevliler
belirlenecek ve siki bir sekilde konu izlenecek cezal
durumlara diisiilmeyecek ve izinleri kullandirilacaktir.

Anaokulu ve anasiniflarinda gergeklestirilecek alimlar ile
diger mali konularda, 26/7/2014 tarih ve 29072 sayili Resmi
gazetede yayimlanan “Okul Oncesi Egitim ve [kogretim
Kurumlar Yonetmeligi” hiikiimleri uygulanacaktir.
ilkogretim Okullarinda anasinifi alimlari igin ayrica “ihale
komisyonu” ile “Muayene ve Kabul Komisyonu”
olusturulacaktir. Anaokullarinin gelir ve giderlerinin
muhasebesi. bilanco esasinda Tek Diizen Muhasebe Sistemi
ve Ozel Hesap Planina; ana siniflarinin gelir ve giderlerinin
muhasebesi ise Isletme Hesabina gore yiriitiiliir, Hikmiine
uyulacaktir.
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